赤峰工业职业技术学院中职学生学籍管理规定 
  
第一章　总　则 
     第一条 为加强我校中等职业学校学生学籍管理，保证学校正常的教育教学秩序，维护学生的合法权益，推进我校中等职业教育持续健康发展，依据教育部关于印发《中等职业学校学生学籍管理办法》的通知，制定本规定。 
      第二条 本办法适用于中等职业学历教育学生的学籍管理，“3+2”分段五年制高等职业教育学生前三年学籍管理依照本规定执行。 
第二章　入学与注册 
第三条 1、按照上级有关部门职业教育招生规定录取的学生，持本人身份证或户籍簿，到学院招生处开具《新生报到手续表》后分别到相关处室及教学系办理报到手续，学生处根据报到手续表注册学籍。 
2、被开除学籍的学生，不得以任何理由再次入学。 
     第四条 学校应当从学生入学之日起建立学生学籍档案，学生学籍档案内容包括： 
       1．学生学籍表； 
       2．学生体检表； 
       3. 自主招生报名表 
4．公共基础课程和专业技能课程成绩； 
       5．享受国家助学金和学费减免的信息； 
6．在校期间的奖惩材料； 
   7．毕业生信息登记表。 
学籍档案由各系学籍干事负责建档并管理，学生毕业离校时，由学校学生处组织各系移交到学校就业处。 
     第五条 学生处应当将新生基本信息，各年级学生变动名册（包括退学、注销学籍的学生等情况）及时输入中等职业学校学生信息管理系统，并报教育主管部门。 
     第六条 新生应当按照学校招生处规定时间到校报到，办理入学注册手续。 
     第七条 学生入学后，学校医务管理部门在一个月内对新生进行体检，体检合格者，即可取得学籍；若体检不合格，不能在校学习的学生，由学校医务管理部门出具体检报告，说明具体情况，转交学生处，由学生处通知教学系责成学生退学。体检结束后，由系里上报学生名册及相关信息，学生处负责核对审批，并将核对好的学生信息录入到中等职业学校学生信息管理系统，上报市教委审批。教委审批后，学生处将已注册的新生名单、花名册以纸制的形式报市教委备案。 
     第八条 新生入学后，在学生处提交学籍注册时，若有学籍查重的学生，则该学生所在系应责成该学生回家注销对方学校学籍，待学籍注册成功后，学生处通知学生所在系让学生返校，否则不准查重学生进校学习。若系里对查重学生不按本规定办法执行，出现问题由系里负责。 
     第九条 对年龄不够提前进校的学生，学生处及教学系要对这部分学生单独造册进行管理，待下学期或下年度对年龄不够的学生进行注册。 
     第十条 对于个别专业，由于招生人数少，而将两个以上专业学生编入同一班级授课的，该班级学生毕业时要分别按入学时所注册专业办理毕业证。 
     第十一条 每学期开学时，学生应按规定日期到校缴清费用后到本系办理注册手续。因故不能如期报道者，必须履行请假手续，请假手续按审批权限审批，未经请假逾期一周不注册者，按自动退学处理。 
     第十二条 新生实行春、秋两季注册，春季注册截止日期为4月20日；秋季注册截止日期为11月20日。 
第三章　成绩考核 
第十三条 学生成绩考核按《赤峰工业职业技术学院学生成绩考核及管理办法》执行。 
第四章 校外教学实习及预就业 
第十四条 学生在校学习满两年，从办理离校手续之日起，这部分学生移交就业处管理。 
第十五条  办理校外教学实习的班级，从签发校外教学实习手续之日至实习结束这段时间，该班级学生由教务处管理。实习结束返回学校后，由学生处管理。 
第五章　转专业与退学 
第十六条 新生入学后，在网上未注册学籍前，如确需调整专业，须向学生处提出申请并填写《学生转专业申请表》，经各部门签字、主管领导批准后，方可转专业。 
     第十七条 在学籍网未注册学籍前，学生退学由学生本人和监护人提出申请，并填写《学生退学审批表》，经有关部门签字、院主管领导审批后，方可退学。 
     第十八条 学生具有下列情况之一，学生处可以做退学处理： 
     1、经县级以上医疗单位确诊，患有严重疾病及意外伤残不能坚持或不宜在校学习者。 
     2．自愿要求退学，经学校劝阻仍坚持退学者。 
3．擅自离校未办理任何手续连续一周以上，经班主任与家长确认退学者 
第十九条 新生退学及转专业手续表由各系学籍干事收回，与学籍周报表一同上报学生处学籍管理干事。 
第二十条 老生退学由各系上报意见，由学生处审核，院主管领导审批。 
第二十一条 退学、自动退学、开除学籍的学生信息要及时上报学生处，学生处及时在网上注销学籍，以保证实际学生人数与网上注册学生人数一致。 
第六章　毕业与结业 
     第二十二条 学生达到以下要求，准予毕业： 
      1．学生毕业时由教学系对学生作全面鉴定，其内容包括德、智、体三方面，即政治态度、思想品德、学习、劳动和健康状况等方面； 
      2．具有学籍的学生，思想品德评价合格；修满教学计划规定的全部课程且成绩合格，或修满规定学分；并取得本专业职业技能证书； 
3．顶岗实习鉴定合格。 
     毕业的学生由学生处负责办理学生毕业证书。 
     第二十三条 对于在规定的学习年限内，考核成绩（含实习）仍有不及格，或思想品德评价不合格者，以及实行学分制的学校未修满规定学分的学生，或未取得职业技能证书者，发给结业证书。学生在结业一年内，由本人申请，经教学系进行补考，成绩(或学分)达到毕业要求，或由用人单位证明实习成绩及格或操行评定达到合格者，学生处可为其换发毕业证书，其毕业时间自换发毕业证书时算起。 
第二十四条 毕业证书遗失不能补发，但可以由学生处发给学历证明。 
              第七章　附　则 
     第二十五条 学生处应当运用全国中等职业学校学生信息管理系统，及时准确填报学生学籍信息。 
    第二十六条 本规定自发布之日起施行，原内蒙古纺织工业学校发布的学生学籍管理相关规定同时废止。 
                                                      赤峰工业职业技术学院 
                                                          2011年9月1日
